附件4

考生线上面试工作指引

考生需提前做好所需设备及环境准备和测试，确保设备功能、面试环境等满足面试要求。
一、场地（环境）要求
（一）考生家中或自选其它场地（如教室等），要求封闭、安静、不受干扰；
（二）确保区域背景整洁、简约、光线适宜，尽量避免屏幕上的强光；
（三）考生可视范围内不得有任何其他人在场，不得携带任何与面试相关的参考资料；
（四）除面试要求的设备外，房间其他电子设备必须关闭。
（五）有条件的可以自行准备黑板进行板书展示，不具备条件的可以在墙壁上粘贴白色纸张使用黑色粗体记号笔书写板书。美术专业考生需准备画板、画纸及绘画工具。
二、网络及设备要求
（一）网络要求
1.确保房间内网络质量良好、流畅能满足高质量视频面试要求。需保障有线宽带网、WiFi、4G/5G网络等至少两种网络条件稳定流畅，建议优先使用有线网络，且面试期间尽量减少无关设备挤占带宽。
2.使用WiFi信号的手机，需提前检查手机数据网络信号状况、手机数据流量剩余情况，手机费用余额情况，以便在WiFi信号出现问题时随时启用手机流量继续面试。
（二）设备要求
1.考生需提前准备面试所需设备，要求从考生正面拍摄，需登录腾讯会议平台。
2.考生设备推荐使用笔记本电脑、平板电脑，可正常进行QQ、腾讯会议通话功能，若使用台式电脑，需另配备摄像头、麦克风、音箱；不具备条件的可使用智能手机，须具有高质量视频通话功能，要求手机屏幕设置为自动旋转且横向放置。
3.面试过程中，使用电脑的须退出无关后台运行程序，避免弹窗干扰；使用智能手机的须处于免打扰状态，特别提醒关闭闹钟、拦截来电、短信、APP通知等，保证面试过程不受其他因素干扰。要保证设备电量充足。
三、平台要求
（一）考生须提前安装面试所用软件：腾讯会议（需提前创建账号，用于接收面试指令）、腾讯QQ软件（用于接收腾讯会议平台会议号、密码），并须提前熟悉软件操作。
（二）考生进行视频面试的过程中，会议界面要始终保持全屏显示。除面试需打开的软件，不允许考生再运行其他网页或软件，一经发现，视为作弊，取消面试资格。
四、画面要求
（一）考生需整理好自己的仪容，头发不得遮挡面部、耳部，不得佩戴帽子、口罩、耳机、智能手表、手环及智能眼镜等，不得使用滤镜等可能导致本人面容失真的设备。
（二）考生需提前调整好面试视频设备的角度，确保在面试过程中，有需要时保持全身清晰可见。
五、面试流程
（一）考生签到、抽签。考试当天上午7:30前，考生在群内签到。7:40，管理员在群内组织抽签。考生须提前准备抽签号码牌（长10CM，高7CM的长方形粉红色纸）。抽签结束后，考生用黑色加粗油性笔填写号码在抽签号码牌上，并将抽签号码牌佩带于右胸前。
（二）管理员按照抽签顺序，通过QQ聊天形式点对点向考生发送片段教学内容。考生编写教案及备考时间为30分钟（考生收到教学内容向管理员回复“收到”，开始计时）。
（三）备考结束，考生将教案拍照发送给管理员。管理员向考生发送腾讯会议号及密码。考生需于接收到会议号及密码2分钟内进入腾讯会议。
[bookmark: _GoBack]（四）考生自报组别序号及报考岗位（如：我是综合1组1号考生，我报考的岗位学科是中学语文）。接着开始片段教学。片段教学时间为10分钟。片段教学环节结束后随即进行专家提问，考生答辩时间为3分钟。注意全程不得报告、透露或暗示任何个人信息，不得讲述任何与面试无关的内容，违者取消面试成绩。
（五）考生面试结束后，由记分员当场计算并公布面试成绩，考生确认成绩无误后离开会议室。
六、其他要求
（一）考生在面试过程中，不得离开视频区域，面试期间不得有其他人在场。
（二）面试全程若存在作弊行为，一经发现，取消作弊考生面试成绩。
（三）若某考生因电脑故障、断网、断电、账号错误等非系统技术问题导致无法正常面试的，此考生将安排到当天该组别学科面试的最后顺序再次进行线上面试。若再次面试还因电脑故障、断网、断电、账号错误等非系统技术问题导致无法正常面试的，视为自动放弃。
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